Na temelju ¢lanka 71. Statuta Osnovne $kole Josipa Antuna Colniéa, a u svezi provedbe
Uredbe o sastavljanju i predaji 1zjave o fiskalnoj odgovornosti i Izvjestaja o primjeni fiskalnih
pravila (N.N. 95/19.) ravnatelj Osnovne $kole Josipa Antuna Colni¢a, Pakovo dana
31.10.2024. g. donosi

PROCEDURU KORISTENJA SLUZBENOG AUTOMOBILA

I. OPCE ODREDBE

Procedurom o koriStenju sluzbenog automobila (dalje: Procedura) ureduju se uvjeti
koriStenja sluzbenog automobila te duznosti i obveze korisnika.

Sluzbeni automobil u smislu ove Procedure je automobil u vlasnistvu Osnovne $kole Josipa
Antuna Colni¢a, Pakovo (dalje: Skola ) koji se koristi iskljuéivo za sluZbene potrebe Skole, a

troskovi koristenja terete Skolu.
Sluzbenim potrebama u smislu ove Procedure smatra se obavljanje poslova i radnih
zadataka koji ulaze u djelokrug rada radnika Skole.

Korisnik sluzbenog automobila je radnik Skole koji mora imati vazeéu vozacku dozvolu i
koji temeljem ovlastenja ravnatelja moze koristiti sluZzbeno vozilo.
Za loko voznju ovlastenje se daje usmeno, a za sluzbeni put izdaje se Putni nalog.

V.

Loko voznja je voZnja za sluzbene potrebe na udaljenosti ne viSe od 20 km od sjedista
Skole, a za koju se ne izdaje putni nalog.



II. KORISTENJE SLUZBENOG AUTOMOBILA

V.

Sluzbeni automobil u pravilu se moze koristiti za vrijeme radnog vremena, a iznimno i
izvan radnog vremena temeljem izdanog putnog naloga za sluzbeni put.

Ako se sluzbeni automobil koristi za prijevoz ucenika, potrebna je pisana suglasnost
roditelja.

VI.

Korisnik sluzbenog automobila duzan je prije svakog uklju¢ivanja u promet obaviti dnevni
preventivni pregled vanjskog stanja i provjeriti opremljenost vozila propisanom opremom
(prva pomo¢, rezervne Zarulje, reflektirajuci prsluk, trokut, vatrogasni aparat i drugo).

U sluc¢aju uocenih nepravilnosti Korisnik je duzan izvijestiti ravnatelja.

VII.

Korisnik je duzan prije i nakon koristenja sluzbenog automobila popuniti Radni list koji se
mora nalaziti u automobilu za sve vrijeme koriStenja.

Po zavrsetku korisStenja sluzbeni automobil se mora parkirati na za to odredeno mjesto u
prostoru Skole.

VIII.

Ako korisnik po prirodi posla (distribucija hrane, nabavke, radovi tehnickog odrzavanja
objekata i opreme i drugo) visestruko koristi sluzbeni automobil, Radni list za loko voznje
predaje se ravnatelju zadnjeg dana u mjesecu, dok se Radni list za povremene loko vozZnje te
za sluzbena putovanja za koja se izdaje putni nalog predaje odmah po povratku s loko voznje,
odnosno sluzbenog puta,

Uz radni list predaju se i rauni za nastale troskove.

IX.

U Radni list upisuju se slijedec¢i podaci;
- registarska oznaka sluzbenog automobila
- ime prezime i potpis Korisnika
- datum i vrijeme koristenja
- stanje brojila kod polaska i zavr$no
- svrha koristenja



- odredista

Obrazac Radnog lista nalazi se u prilogu i ¢ini sastavni dio ove Procedure.

1. OBVEZE | ODGOVORNOSTI

X.

Racunovodstvo temeljem financijske dokumentacije vodi evidencije o potrosenoj koli¢ini
i trosku goriva, troskovima odrzavanja (servisi, popravci, pranje, gume, drugi potrosni
materijal), tehni¢kim pregledima, osiguranju i drugim troskovima koristenja.

Za kupovinu goriva u pravilu se koristi se sluzbena kartica za nabavku goriva, a kada to
nije moguce kupovinu obavlja Korisnik vlastitim sredstvima koja mu se refundiraju.

XI.

Korisnici su duzni pazljivo, odgovorno i brizno koristiti sluzbeni automobil te se
pridrzavati svih prometnih pravila u voznji.

Sve novc¢ane kazne izre¢ene od nadleznih tijela ili napla¢ene od strane pravnih osoba zbog
skrivljenog ponaSanja u prometu ( npr. parkiranje, prekoracenje brzine, nekoristenje
sigurnosnog pojasa u voznji, koriStenje mobitela i dr.) terete Korisnika.

XIl.

U sluc¢aju prometne nezgode ili nastale Stete na sluzbenom automobilu Korisnik je duzan o
Stetnom dogadaji i1zvijestiti ravnatelja, a po potrebi pozvati prometnu policiju na uvidaj.
Korisnik o $tetnom dogadaju podnosi pisano izvjeS¢e ravnatelju Skole.

X111,

Brigu o redovitom obavljanju servisa, tehnickih pregleda, osiguranju i produZenju
registracije vodi ravnatelj Skole.



IV. ZAVRSNE ODREDBE

XIV.

Krsenje odredbi ove Procedure predstavlja povredu radne obveze.

XV.

Ova procedura stupa na snagu danom donos$enja i objavljuje se na $kolskoj internetskoj
stranici.

Jedan primjerak procedure mora se nalaziti u sluzbenom automobilu i biti dostupan
Korisniku.

Ravnatelj skole

Zvonko Belvanovi¢, prof.

OSNOVNA SKOLA
JOSIPA ANTUNA COLNICA

KLASA: «CasesClassificationCode»
URBROJ:«RegistrationNumber

Pakovo, 31.10.2024.
«Image:QRcode»



PRILOG: OBRAZAC RADNOG LISTA

OSNOVNA SKOLA JOSIPA ANTUNA COLNICA, PAKOVO
TRG NIKOLE SUBICA ZRINSKOG 4
OIB: 18161215581

RADNI LIST ZA KORISTENJE SLUZBENOG VOZILA DJ 270 DI

IME | PREZIME KORISNIKA

DATUM VRIUEME pocetno Zavrsno SVRHA ODREDISTA
KORISTENJA | KORISTENIJA | stanje stanje KORISTENJA

brojila brojila
PRILOZI

Potpis korisnika



